
Outlook設定確認と変更手順 

１．以下画像の通り、①を右クリックし、②を左クリックします。 

 

 

２．以下画像の通り、①を左クリックし、②を左クリックします。 

 

 



３．以下画像の通り、①の該当メールアカウントをダブルクリックします。 
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４．以下画像の通り、詳細設定画面が開きますので、下記項目を入力してください。 

 ①．ご利用の電子メールアドレスです。 

 ②．送信ホストです。既に設定されている場合、変更不要です。 

 ③．今回、修正が必要な項目です。 

ご利用の電子メールアドレスを@以降を含めて入力してください。 

@以降の省略不可、全て半角で入力します。 

※既にメールアドレス全てが入力されている場合、変更は不要です。 

 ④．メールパスワードを入力します。 

※移行前に弊社より通知メールお送りしています。 

 タイトル：【重要】メールサーバ切替日時のご案内 

 ⑤．画像の通り、チェックを入れます。 

 ⑥．上記①から⑤までの設定内容を確認し、⑥のボタンを押します。 

 

  



５．以下画像の通り、①を左クリックし、②の項目にチェックマークを入れます。 
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６．①を左クリックすると、以下画像の通り、詳細設定画面が開きます。 

②から⑥まで、画像と同様に設定してください。 

設定内容を確認し、⑦のボタンを押します。 
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７．以下画像の通り、①のボタンを押します。 

 

８．以下画像の通り、①のボタンを押します。 

 



以上で設定は完了です。 


